Vnutorny poriadok Skolskej jedalne pre Zadkladné a Materské Skoly je
vypracovany v zmysle zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani ( Skolsky
zdkon) a 0zmene adoplneni niektorych zakonov a Prevddzkového poriadku
zariadenia schvalenc¢ho statnym okresnym hygienikom a jeho dodatkov.

CHARAKTERISTIKA SKOLSKEHO STRAVOVACIEHO ZARIADENIA

Skolska jedaleri je zriadend na pripravu , vydaj , konzumdciu jeddl
a ndpojov pre stravnikov v case ich pobytu v skole a vV Skolskom zariadeni.

- Skolskd jeddlenn poskytuje svoje sluzby pre deti, Ziakov a zamestnancov
Skol a skolskych zariadent .

- Stravnikom v skolskej jeddlni su deti, Ziaci, zamestnanci kol a Skolskych
zariadeni.

- Skolskd jedalen pripravuje a poskytuje jedlda a ndpoje pre stravnikov
podla odporucanych vyzZivovych davok , materialno — spotrebnych noriem
a receptur pre Skolské stravovanie podla vekovych kategorii stravnikov
vydanych ministerstvom Skolstva , zasad pre zostavovanie jedalnych
listkov a financnych limitov na nakup potravin, ktoré uhradza zdkonny
zdstupca dietata alebo Ziaka, resp. dospely stravnik.

- Skolskd jeddleri je zariadenie s jednozmennou previdzkou

- Strava sa pripravuje v Skolskej jedalni pre zakladné Skoly a prendsa sa do
Materskej skoly vo Velkych Ulanoch a Materskej Vv Janovciach.

- Budova Skolskej jeddlne je samostatna, disponuje kuchyiou, jedalnou,
skladovymi priestormi, kancelariami , socidalnymi zariadeniami pre
personal a stravnikov, satiou pre personal. Okolie jedalne je upravené :
dvor, asfaltové chodniky, travnaté plochy so zelenou



Il.
PREVADZKA SJ

Skolska jeddlent je v previdzke v pracovnych diioch od 7.00 do 15.30
hodiny
Riaditelka SJ : Irena SebSkova
Konzultacné hodiny : denne od 15.00 do 19.00 hod.
v piatok od 8.00 do 16.00 hod.

Prevadzka Skolskej jeddlne bola zriadend Obcou Velké Ulany diiom
01.01.2004 a zaradena do siete rozhodnutim Ministerstva Skolstva SR cislo
CD-2008-4649/9852-1:917 zo dia 07.05.2008.

V case letnych prazdnin je zariadenie na Styri tyZdne zatvorené
Z hygienickych dovodov — V tomto obdobi sa vykondva velké upratovanie,
dezinfekcia, malovka... a nasledne si zamestnanci cerpaju dovolenky.

PODMIENKY ZAPISU DETI NA SKOLSKE STRAVOVANIE

Zapis deti na stravovanie sa uskutocnuje vzdy posledny augustovy tyzden,
zapisnym listkom, ndsledne sa vystavi rozhodnutie o prijati na
stravovanie, v pripade potreby priebezne aj pocas Skolského roka. Stravné
sa uhrddza formou poStovych periaznych poukazov, alebo na ticet SJ
bankovym prevodom najneskor do konca predchddzajuceho kalendarneho
mesiaca.

V.
VYDAJ STRAVY NA ZARIADENI

strava sa vydava podla harmonogramu vydaja stravy v case od 12.00 do
13.30 pre zdkladné Skoly a pre materské skoly : desiata od 8.40 do 9.30
hodiny, obed od 11.30 do 12.30 hodiny, olovrant od 14.40 do 15.30
hodiny , pedagogicki zamestnanci skol a Skolskych zariadeni zabezpecuju
pedagogicky dozor



V.
UHRADA POPLATKOV ZA STRAVOVANIE

- Ciastocna uhrada ndkladov v zmysle §-u 140 ods. 8 zakona , ktoré
uhradza zakonny zastupca dietata vo vyske nakladov na ndakup potravin
podla vekovych kategorii stravnikov v nadvdznosti na odporucané
wEivové davky a VZN schvdleného Obcou Vel'ké Ulany : je nasledovnd

Deti MS 0,28 € 0,68 € 0,23 € 0,10 € 1,29 €
ZS I. st. 1,01 € 0,05 € 1,06 €
ZS I1. st. 1,09 € 0,05 € 1,14 €
Dospeli 1,19 € 1,80 € 2,99 €
stravnici

- ak dieta alebo dospely stravnik neodobral obed aV case najneskor do
7,30 hodiny v aktudlny stravovaci den sa odhldasil zo stravy
V nasledujuicom kalenddarnom mesiaci sa mu preplatok na strave odpocita
Z celkovej sumy za stravné.

- Vopripade, Ze koncom Skolského roka vzmikol dietatu preplatok na
stravnom suma preplatku sa prendsa na nasledovny skolsky rok.

- Ak dieta ukoncilo dochddzku v materskej skole a prestupuje na zakladnu
Skolu prenasa sa mu preplatok na stravnom taktiez.

- Ak dieta, ktoré prestupilo na zdakladnu skolu a nebude sa stravovat —
preplatok na stravnom sa vrati zakonnému zastupcovi prevodom na ucet ,
alebo postovou poukdzkou.



Ak zZiak zdkladnej Skoly ukoncil povinnu Skolsku dochddzku, alebo sa
dieta prestahovalo — preplatok na stravnom sa taktieZ zasiela postovou
poukazkou, alebo prevodom na ucet. Vynimkou su pripady ak ma Ziak
surodenca na zakladnej skole — Vv tom pripade sa suma preplatku prevedie
na surodenca ziaka .

VI.

PRAVA A POVINNOSTI ZAMESTNANCOV

Prava a povinnosti riaditel’ky Skolskej jedalne

>

>

>
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Riaditelka Skolskej jedalne moze Vv skolskej jedalni vyuzivat' vsetky
prava, ktoré jej vyplhyvaju zo Zdkonnika prdace, Pracovného
poriadku a dalsich pracovnopravnych predpisov.

Zodpovedd za prevadzku SJ a jej plynuly chod, stard sa o riadne
hospodarenie, sleduje a dodrzuje vSetky predpisy o spolocnom
stravovani deti a mladeze.

V spolupraci s hlavnou kuchdarkou zostavuje jedalny listok,
prepocitava kaloricku a biologicku hodnotu jedal a dba, aby boli
pripravované jedla chutné.

Zabezpecuje potraviny pre SJ, zodpovedad za ich akost a bezchybné
uskladnenie.

Zodpoveda za organizaciu celej jedalne.

Spolu s riaditelom skoly organizuje vSetky prdce spojené
S plynulym vydajom stravy a jej rychlym konzumovanim.

Spolu s riaditelom skoly zabezpecuje prislusny dozor nad vydajom
stravy.

Zabezpecuje vSetky materidlno — technické ulohy spojené
S prevadzkou SJ.

Je bezprostrednou nadriadenou vetkym pracovnickam SJ.

Podla navrhu hlavnej kucharky rozvrhuje pracovny cas vsetkym
pracovnickam SJ, kontroluje dodrziavanie pracovného casu.

Pri chorobe pracovnicok SJ zabezpecuje ich zastupovanie
nahradnymi silami.

Stara sa o nalezitu udrzbu budovy, vsetkého inventdra a zariadenia.
Zabezpecuje spolu s administrativnou  pracovnickou  vsetky
administrativne tilohy spojené s prevadzkou SJ.

Podiela sa na hodnoteni vsetkych pracovnicok SJ.



Prdva a povinnosti kuchdrok a pracovnicok v previdzke SJ
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>
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Pracovnicky v prevadzke SJ mozu v Skolskej jeddlni vyuZivat vietky
prava, ktoré vyplyvaju zo Zdkonnika prace, Pracovného poriadku
a dalsich pracovnopravnych predpisov.

Su povinné poznat a dodrziavat hygienicke poziadavky na vyrobu,
podavanie pokrmov a napojov.

Su povinné vstupovat na pracovisko len v cistom pracovnom odeve,
dbat’ o cistotu pracovneho prostredia a inventara. Pri priprave
a cisteni zeleniny, umyvani mdsa, spracovani a priprave stravy
Vyuzivaju miesta vyhradené pre urcenii pracu.

Kucharka riadi prevadzku kuchyne a zodpoveda riaditelke
prevadzkovej jednotky za jej riadny chod. Zostavuje podla
vzorového jedalneho listku s riaditelkou prevadzkovej jednotky
jedalny listok, aby bola v tyzdennom priemere zachovana vyzZivovd
norma. Organizuje prdcu pomocnych kuchdrok a pracovnicok
V prevadzke a pripravuje s nimi pokrmy. Rozdeluje hotové jedla
stravnikom. Podla schvaleného jeddlneho listku a receptur normuje
suroviny K nasledujucemu dnu. Zodpovedd za dodrziavanie
technologickych postupov —a spravne hospodarenie s plynom,
elektrickou energiou a:za dodrziavanie vsetkych hygienickych
predpisov.

Pracovnicky v prevadzke pomdhaju kuchdarkam pri priprave
potravin pred varenim a pri vareni, Cistia zemiaky, zeleninu a iné
potraviny, umyvaju kuchynské riady, taniere, zabezpecuju cistotu
skladov, chodieb, okien, dveri. Podla potreby obstardvaju i nakup
potravin.

Pracovnicky, ktoré prenasaju a vydavaju stravu pre materskée Skoly
zabezpecujii plynuly priebeh vydaja stravy v MS, po ukonceni prac
v MS pomdéhajii v SJ.

Vsetky zamestnankyne su povinné dodrziavat' zasady bezpecnosti
a ochrany zdravia pri praci.

Povinnosti dozoru v $.J

>

ucitel’ vykondvajici dozor v SJ prichddza na dozor véas, podla
rozpisu, ktory visi vjeddlni aV zborovni. Casovy rozpis musi
dodrzat.

Odvedie deti spred budovy do jedalne.

Dba o ulozenie oblecenia a skolskych tasiek Ziakov na vesiaky Vv
Satni.



» Je povinny usmerniovat pri stolovani vsetkych Ziakov I aj II.
stupna.

» Dba, aby bol v jeddlni poriadok a Ziaci neboli prilis hlucni.

» Dbad o dodrziavanie hygienickych navykov, slusného stolovania, o
poriadok pri vydaji jedla, pouzivanie priborov pri jedle.

> Pedagogicky zamestnanec, ktory vykondava dozor v SJ odvedie deti
1.stupria do SKD .

Povinnesti administrativnej pracovnicky SJ

» Stara sa o véasny vydaj stravnych zloZeniek t. j. najneskor do 26. dna
aktudlneho kalenddarneho mesiaca na nasledovny mesiac

» Sleduje spravne odhlasovanie a prihlasovanie na stravu a na evidenciu
stravy v ZS ako aj v MS

» stara sa o to, aby kazdy zapisany stravnik mal zapisny listok a ndsledne
rozhodnutie o prijati na stravovanie

> Vspoluprdci s ucitelkami MS a kuchdrkami MS sleduje prihlasovanie
a odhlasovanie na stravu aj v MS

» vedie evidenciu — registraturneho poriadku a postovej knihy

» vedie evidenciu inventdru a cistiacich prostriedkov

» vykonava iné administrativne ¢innosti podla pokynu nadriadene]

» Vcase nepritomnosti riaditelky zodpoveda za spravny a plynuly chod
zariadenia.

» Dodrziava zasady BOZP a PO

Povinnosti upratovacky SJ

» Zodpoveda za cistotu v skolskej jedalni

» Zodpoveda za cistotu socialnych zariadeni
» Stara sa o cistotu kancelarskych priestorov
> Stard sa o cistotu okolia budovy SJ

> Dodrziava zasady BOZP a PO



VNUTORNA ORGANIZACIA SKOLSKEJ JEDALNE

. ORGANIZACIA V JEDALNI

za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kulturu stolovania
zodpovedad riaditelka SJ spolu s kuchdrkami, okrem toho zabezpecuje
spolu s administrativnou pracovnickou SJ zistovanie poctu stravnikov
a zabezpecuje pitny rezim

do jedalne maju pristup deti materskych skol s pedagogickymi
zamestnancami MS. Ucitelky MS vedii deti k osvojovaniu si zdkladnych
navykov stolovania, v maximalnej miere uplatinuju pritom individualny
pristup k detom. Pocas jedla ucitelka nenasilne usmernuje , nenuti deti
jest, podla Zelania rodicov aj prikrmuje deti. Deti 2-4 rocné pouzivaju
lyZicu, deti 5-6 rocné pouzivaju kompletny pribor.

Ziaci ZS , ktory navstevujii SK maji pristup do jeddalne s pedagogickym
dozorom

ostatni stravnici prichadzaju podla aktualneho rozvrhu hodin sami

. ORGANIZACIA V SATNI

do Satne maju pristup deti a Ziaci zakladnych skol . Pedagogicky dozor
usmernuje 1. stupen ZS pri prezliekani a ukladani veci do Satne, vedu deti
k samostatnosti a poriadkumilovnosti

Ziaci Il. stupna prichddzaju do Satne sami



STAROSTLIVOST O HYGIENU, ZDRAVIE A BEZPECNOST DETI

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost' deti sa pracovnicky Skolskej
jedalne riadia vseobecne zaviznymi pravnymi predpismi, prevadzkovym
poriadkom, sanitacnym poriadkom a internymi pokynmi riaditelky SJ.

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch SJ zodpovedajii aj
prevadzkovi pracovnici a t0 V rozsahu im urcenej pracovnej naplne.

V pripade urazu deti v case vydaja stravy su zamestnanci povinni poskytnut
prvii pomoc a nasledne kontaktovat' lekara. Oznamenie o urazu sa zaeviduje do
knihy 0 sirazoch — ktord je umiestnend u administrativnej pracovnicky SJ.

V priestoroch skolského zariadenia je prisne zakdzané pouzivat alkoholické
ndapoje a iné psychotronicke latky a prisny zdkaz fajcenia

OCHRANA SPOLOCNEHO MAJETKU

Vchody do Skolskej jeddlne su zaistené bezpecnostnymi dverami a zamkami
a budova je zabezpecena signalizacnym zariadenim. Kluce od budovy viastni
riaditelka SJ, administrativna pracovnicka, poverend kuchdrka a upratovacka
zariadenia. Budovu odomykd denne hlavnd kuchdrka — zamyka riaditelka ST
pripadne upratovacka SJ. Do budovy SJ je bez sprievodu pracovnika SJ
zakazany akykolvek pohyb cudzej osoby.

Zamestnanci zodpovedaju v plnom rozsahu za inventdr , materidlové zasoby na
zaklade spolocnej hmotnej zodpovednosti.

Dalsie prava a povinnosti suvisiace s ochranou majetku si pracovnici plnia
vzmysle pracovnej zmluvy a pracovnej naplne. Osobné veci si zamestnanci
odkladaju na vopred urcené miesto — do Satne zamestnancov.

S vnutornym poriadkom Skolskej jeddlne boli oboznamené vsetky pracovnicky
SJ a svojim podpisom potvrdzuju, zZe ho budu resSpektovat. Pedagogicki
zamestnanci $kol boli s vautornym poriadkom oboznameni na pedagogickej rade
dria :



Skolskd jeddleii , Stefana Majora 560, 925 22 Vel’ké UPany

VNUTORNY PORIADOK
STRAVOVACIEHO ZARIADENIA

Skolsky rok 2018/2019

Vypracovala : Irena Sebékova

Schvalil : Ing. FrantiSek Gogh, DBA, starosta obce



